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CLARA : CRÉATION D’UN GROUPE POUR UN « COURS BIDON » 

 
Pour créer un groupe, cliquez sur Groupes comme indiqué dans la fenêtre suivante. Il existe deux possibilités 
d’accès : 1) Le menu au centre de la fenêtre. Cliquez sur Création d’un groupe.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) Le menu à gauche dans la colonne bleue. Cliquez sur Groupes. La fenêtre Recherche de groupes apparaît.  
     Cliquez sur Création d’un groupe. 
 
 

  

2) 

1) 
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Création d’un groupe 
 

La fenêtre Nouveau groupe apparaît (Image 1.1). 
 

Image 1.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Entrez le numéro du « cours bidon » (ex. : INS-TEE-RA). 

            
 
Entrez le numéro de groupe du « cours bidon ».  
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INS-TEE-RA 

00 - Sans financement 
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Saisissez la Session. (Exemple : Hiver 2018) 
 
 
 
 
 
 
 
Saisissez l’Unité organisationnelle correspondant à votre Service de RAC. 
 
 
 
Saisissez la Source financement : 00 - Sans financement. 
 
 
 
 
 
 
Saisissez le type RAC de transmission : SO - Sans objet.  
 
 

 
 
 
 
 
 
Saisissez le Type recensement : 0 - Non recensé. 
 
 
 
Entrez le Nombre d’étudiants. Les chiffres dans l’exemple suivant sont approximatifs. Il est 
préférable d’inscrire un nombre d’étudiants plus élevé pour un programme d’études avec de 
nombreuses admissions. 
 

Mn = 0 
Acceptable = 100 
Limite = 100 
 
 

Cliquez sur Sauvegarder. 
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