
 

 
 

 

  

CLARA :  DÉSISTEMENT 
DU CANDIDAT  

Modification des caractéristiques  
du « dossier session » d’un candidat  
dans une démarche de RAC 
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CLARA : DÉSISTEMENT DU CANDIDAT 
 

Pour effectuer le désistement dans Clara, il faut d’abord récupérer l’information à propos du candidat.  Pour ce 
faire, cliquez sur Étudiants dans la fenêtre suivante. Il existe deux possibilités d’accès : le menu à gauche dans la 
colonne bleue ou le menu au centre de la fenêtre. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La fenêtre suivante apparaît. Effectuez une Recherche simple pour localiser le dossier d’un candidat. Après avoir 
accédé au dossier, cliquez sur Dossiers sessions / Inscriptions dans le menu de gauche.  
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Désistement du candidat 
 

La fenêtre Dossiers sessions apparaît (Image 1.1). 
 

           Image 1.1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Pour effectuer un désistement, cliquez sur l’onglet Outils au haut de la fenêtre. Un dérouleur 
apparaît (Image 1.2).  

 
              Image 1.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Cliquez sur Désistement de l’étudiant. 
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La fenêtre Désistement de l’étudiant apparaît (Image 1.3) 
 

Image 1.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Choisissez la Session. 
 
 

Cliquez sur Sauvegarder. La fenêtre Confirmation du désistement apparaît (Image 1.4). 
 
 

Image 1.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vérifiez si les informations sont exactes, puis reconfirmer en cliquant sur Oui. 
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