CLARA : COPIE MASSIVE DE GROUPES
POUR UN PROGRAMME

D’ETUDES DEJA EXISTANT

Modification des caractéristiques
du « dossier session » d’'un candidat
dans une démarche de RAC
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CLARA : COPIE MASSIVE DE GROUPES POUR

PROGRAMME D’ETUDES DEJA EXISTANT

Pour copier massivement des groupes dans un programme d’études déja existant, cliquez sur Horaire maitre
comme indiqué dans la fenétre suivante. Il existe deux possibilités d’acces : le menu a gauche dans la colonne bleue
ou le menu au centre de la fenétre.

ATTENTION

Vérifier avec I'organisation scolaire de I'établissement que
les parametres soient déja établis pour la nouvelle session
avant de procéder a une copie massive de groupes.

#® Clara - Accueil
Fichier  Edition Modules

Q- a S | &

Echange de données

Outils administrateur

s et
extractions

Favoris  Fenétre  Aide

£ Mes opérations Clara ® @

# Bienvenue dans Clara

Pour débuter votre utilisation. cliquez sur un élément du menu de gauche. ou encore. cliquez sur un des liens ci-dessous.

@ Etudiants \}3 Opérations
s Recherche Sommare Admission Cheminement
Codes au dossier Cours du secondare

Dossers sessions / inscriptions  plus Pnse de photo
» Admission f Cours
Admission créditée ditaliée  Admission rapide

Changement donentation Commandte plus.
Programmes et objectfs plus.

"= Grilles de cours Programmes
e [~ R

Recherche  Caractésistiques dune grile

&3 Groupes (-} Horaire maitre
® Recherche Création dun groupe 27 |jste des rencontres
Caracténstiques dun groupe  Horaire  Rencontres horare Copée massive de groupes et rencontres

Uste de classe  Titulares plus.

B Locaux et espaces physiques P" Réservation de locaux

% Recherche Caracténstiques dun local Recherche  Création dune réservation

Particulartés des locaux Caracténstiques dune réservation  Historique

Chents extemes  plus.

E') Employés C‘. Echange de données
Recherche  Dossier départemental  Horaire
Rencortres horaire  Liste des volumes

’ N Outils administrateur | O Rapports et extractions

Gestion des abornements - Liste des rapports et extractions pédagogie  Abornements

Gabarts de documents dynamiques

Echantilons  Inscription enlot  Inscription rapide
Message aux étudiants  Mise  jour massive d'étudiants

Recherche  Caractérstiques dun cours
Disciplines / unités org.  Informations SOBEC  Préalables

Recherche Caractéistiques dun programme:
Cortenu dune grile Informations SOBEC  Objectfs Préalables
ves syrthése Regroupements de programmes

Contact  Exportation des photos détudants

La fenétre Horaire maitre apparait. Cliquez sur Copie massive de groupes er rencontres.

# Clara - Horaire maitre

Fichier Edition Modules Navigation Favoris Fenétre Aide

0-0-2 h
Accueil
Horaire maitre

Liste des rencortres

Copie massive de groupes et
rencontres

13 Mes opérations Clara | & @)

Horaire maitre

Construction de I'horaire

Liste des rencontres -_: _ Copie massive de groupes et rencontres
Cet écran vous pemet de saisir manuellement ou de consulter les 'y’ Pemet de copier tous les groupes d'une session vers une autre. Les
titulaires des groupes. |e§ clés d'assignations et les rencontres horaires

différentes rencontres de |horaire
peuvent aussi étre copiés
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1 Copie massive de groupes

La fenétre Copie massive de groupes apparait (Image 1.1).

Image 1.1

# Clara - Copie massive des groupes (OPGRP0O05)

Edition  Modules
0-0-3 /DH|& e

Accueil

Horaire maitre

Favoris Fenétre  Aide

o 9

Fichier Navigation  Opérations

1} Mes opérations Clara

Copie massive des groupes (OPGRP005)

Liste des rencont
e des rencontres Numéro OPGRP00S
P Copie massive de groupes et

rencontres Titre Copie massive des groupes

Paramétres de |'opération

Liste de groupes (@ Tous les groupes
(O Aucun groupe sélectionné

Filtre sur la discipline [

s |0 -0ui v

Copier le titre publié

gr

obligatoires

Les champs en bleu sont

Mode simulation |O -Oui v

A jon de [Eté 2018 ]
natior )

pier les groupes |0 -Oui bt

Description Permet de copier tous les groupes d'une session vers une autre. Les titulaires des groupes, les clés d'assignations et les rencontres horaires peuvent
aussi étre copiés. Les paramétres sessionnels suivants doivent étre définis préalablement : REF001, REF002, REF003, ETU303, ETU310, ETU311,
ETU312, ETU315. De plus, assurez-vous d'avoir défini un calendrier par défaut dans les paramétres de Ihoraire pour I'année-session de destination

L'année-session ol on doit prendre les groupes 3 copier.

Eefrret de filr 3 copier en fonction de la discipline du cours. Vous pouvez

entrer une kste de numéro de discipline cours séparée par une virgule.

Le mode simulation vous pemmet de visuakser le résultat d'un traitement sans réellement
effectuer de changement sur les données de Clara

La nouvelle année-session des groupes copiés.

Démarrer

Saisissez I’Année session source. Session ou se situent les groupes que I'on veut copier (ex. : les
groupes de la session Hiver 2018 a copier dans la session suivante Automne 2018).

Automne 2018
Eté 2018
Hiver 2018

Eté 2017
Hiver 2017
Automne 2016
Eté 2016
Hiver 2016
Automne 2015
Eté 2015

Automne 2017 E}
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Sélection des groupes

Image 1.1

B Pour sélectionner des groupes a copier dans une nouvelle session, cliquez sur Aucun groupe
sélectionné. La fenétre Sélection des groupes ciblés apparait (Image 1.1).

# Sélection des groupes cibles

Sélection des groupes ciblés
Veuillez sélectionner les groupes pour lesquels vous désirez effectuer |'opération.

8,

Aucun groupe sélectionné
Nocours & Numéro Cours Pondération  Unité org. 52, Aodter
) ' 4 Requéte
Pa Aoutertous les
groupes
Aucun groupe n'a été sélectionné €) Retirer |a sélection
GRP1050 Anruier

C Cliquez sur Ajouter pour rechercher des groupes a copier. La fenétre Recherche de groupes

apparait (Image 1.2).

Image 1.2

#® Recherche de groupes

Recherche de groupes
Veuillez utiiser ce formulaire afin de rechercher et sélectionner le groupe désiré.

Recherche avancée
Dans le champ |N|.I1|&ndugm|.pe v h D
Rechercher | |
Résultats
Cours Groupe Unité org. Titre du cours Insc. Etat

Seuls les groupes de la session Hiver 2018 sont affichés.
(Aucun filtre)
[ Afficher uniquement les groupes ouverts

Filtre: sur I'unité org.

GRP1010




Pour effectuer une recherche par programme d’études en RAC, il existe deux possibilités :

1) Inscrivez tous les chiffres du numéro de groupe recherché

ou
2) Inscrivez les premiers chiffres du numéro du groupe recherché suivi du caractére « * ». Tous les

groupes incluant les chiffres sélectionnés s’afficheront.

Exemple : 14* pour les trois groupes de Techniques de travail social

Programme d’études N° de groupe
N Type de RAC Type de RAC Type de RAC
en RAC (1000 d 2000) «yl\F;IOde » EE « I\\/IIZde » EE SR « \Il\zode » FM
Formation générale 1000 1001
Techniques de travail social 1400 1401
Graphisme 1500 1501
Techniques de bureautique 1600 1601

Il est préférable de sélectionner les groupes appartenant a l'unité organisationnelle associée a la
RAC. Ce filtre s’avérera utile pour s’assurer que les groupes appartenant a une autre unité

organisationnelle ne seront pas copier dans la nouvelle session.

Cliquez sur OK pour sauvegarder I'information.
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