CLARA : CREATION D’UN GROUPE
POUR UN NOUVEAU

PROGRAMME D’ETUDES

Attribution d’'un numéro de groupe pour
chaque type de RAC « mode »
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CLARA : CREATION D’UN GROUPE POUR UN NOUVEAU PROGRAMME D’ETUDES

Pour créer un groupe dans un nouveau programme d’études, cliquez sur Groupes comme indiqué dans la fenétre
suivante. Il existe deux possibilités d’acces : le menu a gauche dans la colonne bleue ou le menu au centre de la

fenétre.

® Clara - Accueil
Fichier Edition Modules

O - a =]

Navigatior

Fchange de données

Outils administrateur

Rapports et
extractions
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7 Mes opérations Clara
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# Bienvenue dans Clara

Pour débuter votre utilisation, cliquez sur un élément du menu de gauche. ou encore, cliquez sur un des liens ci-dessous.

@ FEtudiants

- Recherche Sommare Admission Cheminement
Codes au dossier Cours du secondare
Dossiers sessions / Inscriptions  phus

» Admission

Admission créditée détalliée  Admission rapide
Changement donentation Commandte plus

== Grilles de cours

Recherche  Caraciéristiques dune grille
Contenu dune grile

S] Groupes
> Recherche Création d'un groupe
Caracténstiques dun groupe  Horaire  Rencontres horare
Uste de classe  Titulares pius

P Locaux el espaces physiques
“= Recherche Caracténstiques dun local
Paticulartés des locaux

E! , Employés
Recherche  Dossier départemental  Horaire

Rencontres horaire  Liste des volumes

.« Outils administrateur
\ Gestion des abonnements

of .
\%b Opérations
. Echantillons  Inscription en lot  Inscription rapide
Message aux étudiants  Mise 3 jour massive d'étudiants
Pnse de photo

Cours

Recherche Caractédstiques dun cours
Disciphnes / unités org.  Informations SOBEC  Préalables
Programmes et objectfs plus

| Programmes
Recherche Caractérstiques dun programme
Informations SOBEC Objectfs  Préalables
Epreuves synthése  Regroupements de programmes

S~y Horaire mailre

*% Liste des rencontres
Copie massive de groupes et rencontres

¥ Réservation de locaux

#88 Recherche Création dune réservation
Caracténstiques dune réservation  Historique
Clients extemes  plus

\‘. Echange de données
Contact  Exportation des photos d'éudiants

| Rapports et extractions

- Liste des rapports et extractions pédagogie  Abornements
Gabarits de documents dynamiques

La fenétre Recherche de groupes apparait. Cliquez sur Création d’un groupe.

# Clara - Recherche de groupes

Fichier Edition Modules

Q-0- =10

Fenétre  Aide
1} Mes opérations Clara | © @)

Numéro de cours |* i i)
MNuméro de groupe |*

Navigation  Favoris

Unité org.

Discipline | (Toutes)

RA - Cégep Marie-Victorin - Reconnaissance des act v

Session | Hiver 2018 v|  Cohote FC |
Résultats
No cours Numéro Groupe & I‘évaluation Discipline
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Création d’un groupe

La fenétre Nouveau groupe apparait (Image 1.1).

Image 1.1

# Clara - Création d'un groupe *

Fichier ~ Edition Modules MNavigation Opérations Favoris Fenétre Aide
Q- -A | | |2y | = | £ Mes opérations Clara | © @)
Nouveau groupe
00-00-00
Numéro de cours [601-103-MQ Littérature qud 01-04) Date de création
- ,7 Date de |a demiére mise & jour
umero B
. ] Date de fermeture
Groupe & [évaluation Date remise notes finales Omnivox Pas de remise via Omnivax
Session | Eté 2018 v Frais
Sessionnels Suppl +
Titre publié | ‘
Dates JR—
Type de groupe | TL - Théorie et Laboratoire iz Fin (20180719 | 23
Unité org | RA - Cégep Marie-Victorin - Reconnaissan ~ i Limite remise - - u
iz notes finales ;] =]
Cohorte FC éﬁ | :2
fréquentation —
Discipline | 351 - Techniques d'éducation spécialisée Début du . i imite du .. -
¢ e recensement —— :—3 nsement ———— ‘:‘3
1at - ~
: Nombre d‘étuduaﬁsé G
Source financement | 10 - Ministére de 'éducation v Min |0 nscrits 0 inne gréval |0 Recensement |0
S0 - Sans objet ~ Acceptable |28 Financés 0 Ter jour [D I
Mode ens 50 - Sans objet ~ Limite |28 Max pour modf. dhoraire via Omnivox (28 | Prévus |0
SRS e Typelocal T |[#a] L] s |[#a
pe rece 1- Recensé (étudiant ou enseignant) i Commentaire de )
conception horaire 7
estriction su A - Aucune W :
) Message & Ihoraire
Restriction sur le prog | M Incusive o étudiant
Restriction sur la grille e No confimmation remise
o | E Inclusive  No référence Omnivox notes finales Omnivox
Restr. sur gr. de base | Remi N - Non v Calendrier REGULIER - Enseignement . ~
Restriction niveau de ,—| oY Inclusive F avaux | N -Non v Publié sur Omnivox |0 - Oui v
C n e |
Eiat d'assignation |0 - Changement accepté » | Nb heures examen final |0 Publié Magasinage en ligne |0 -Oui v
Tenir compte _
Modéle v 0-Oui 5
Programme H SPE - N - Non &
é S

Entrez le numéro de cours (ex. : 601-103-MQ). Pour rechercher un numéro de cours, cliquez sur
I'icone . La fenétre suivante apparait (Image 1.2). La recherche peut s’effectuer selon le
numeéro (discipline, objectif, cours, cours officiel, cours SOBEC) ou selon le titre (discipline, cours).
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Image 1.2 :

Recherche de cours

Dans le champ

Rechercher

| Resultals

& Recherche de cours

Wous pouvez utiliser ce formulaire afin de rechercher et sélectionner le cours désiré f

Becherche avancée
MNuméro du cours ~ Recherche

Muméro de la discipline
Muméro de l'objectif

Numéro du cours officiel

Numéro

MNuméro du cours SOBEC

Titre de |a discipline igine

Titre du cours

Afficher uniquement
Afficher uniquement

BAC 1260

les cours de mon établissement

les cours actifs

OK Annuler

Entrez le numéro de groupe du cours. Ce numéro est associé a un des trois types RAC de transmission
ou « Modes » de classification du résultat de I'activité d’évaluation : EE, EE SR (sans résultat) et FM.

Saisissez la Session. (Exemple : Hiver 2018)

Automne 2018 A
Eté 2018
Hiver 2018
Automne 2017
Eté 2017
Hiver 2017
Automne 2016
Eté 2016
Hiver 2016
Automne 2015
Et¢ 2015

Saisissez I’'Unité organisationnelle correspondant a votre Service de RAC.

Saisissez le type RAC de transmission ou « Modes » de classification du résultat de I'activité
d’évaluation associé au mode de chacun des numéros de groupe (EE pour les Modes EE et EE SR ou

FM pour le Mode FM).

RAC |SO - Sans objet v

CO - Cours complet
EE - Extra-scol. éval.
FM - Formation manquante

RC - Récupération de cours
SO - Sans objet
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Saisissez le Type recensement associé au mode de chacun des numéros de groupe (0-Non recensé
F pour les trois modes (EE, EE SR, FM)

En résumé

Mode (EE, EE SR, FM) :
A) Dans RAC, saisissez EE Extra-scol évaluation
B) Dans Type recensement, saisissez 0-Non recensé

Entrez le Nombre d’étudiants. Les chiffres dans I'exemple suivant sont approximatifs. Il est
G préférable d’inscrire un nombre d’étudiants plus élevé pour un programme d’études avec de
nombreuses admissions.

Mn=0
Acceptable =100
Limite = 100

H | Cliquez sur Sauvegarder.

REPETEZ CETTE OPERATION POUR CHACUN DES COURS DU PROGRAMME D’ETUDES
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