CLARA : INSCRIPTION D’UN
CANDIDAT A UN COURS

Modification des caractéristiques
du « dossier session » d'un candidat
dans une démarche de RAC
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CLARA : INSCRIPTION D’UN CANDIDAT A UN COURS

Pour effectuer I'inscription d’un candidat actif dans la démarche a un cours, il faut d’abord accéder a son dossier.
Pour ce faire, cliquez Etudiants dans la fenétre suivante. Il existe deux possibilités d’accés : le menu a gauche dans
la colonne bleue ou le menu au centre de la fenétre. Pour un nouveau candidat, voir les outils Admission rapide ou
Admission crédité détaillée dans la section Dossier de candidature et admission.
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La fenétre suivante apparait. Effectuez une recherche simple pour localiser le dossier d’un candidat. Apres avoir
accédé au dossier, cliquez Dossiers sessions / Inscriptions dans le menu de gauche.
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1 Ajout d’un dossier session

La fenétre Dossiers sessions apparait (Image 1.1).

Image 1.1

# Clars - Liste de dossiers de Leblanc, Lise (123-4567)
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Dossiers sessions
Voicila liste des dossiers sessions ainsi que les inscriptions dun étudiant. En sélectionnart un dossier session, vous pourrez consulter la iste des inscriptions
Ppour cette session ou encore visualiser le détail d'un dossier ou dune inscription.
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session apparait (Image 1.2).

# Création d'un dossier session pour

Image 1.2

Creéation d'un dessier session

Identification de I"étudiant
Muméro de demande d'admission  123-4567
Nom Leblanc, Lise
Unité org. RA - Cégep Marie-Victorin - Reconnaissance des acquis
Programme JEE.OK
Techniques d'éducation &l

Wous pouvez créer un nouveau dossier session pour I'étudiant & partir d'une de ses admissions.

)

X

Nouveau dossier
Weuillez sélectionner I'admission et la session du dossier session qui sera créé.

Admission | JEEOK-17R-RA

Session du nouveau dossier ~

ETU3115

Annuler

Pour ajouter une session au dossier du candidat, cliquez Ajouter. La fenétre Création d’un dossier
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Les renseignements concernant le candidat apparaissent dans la section Identification de I’étudiant.
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Image 1.3

Saisissez la Session du nouveau dossier. (Exemple : Hiver 2018)
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v 0re <
Automne 2017

~

Cliquez OK pour sauvegarder I'information. La nouvelle session est inscrite dans la section Dossiers
sessions (Image 1.3).
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Image 1.4

Pour ajouter un cours au dossier du candidat, cliquez Ajouter. La fenétre Création d’une
inscription-cours (suivi du numéro de la session) apparait (Image 1.4).
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F Session H-2018 Transmission
Unité org.  RA - Cégep Marie-Victorin - Reconnaissance der  Redefinir Biat Redefinic
Demiere transmission
Langue  FR - Frangais Bedéfinir
Financemert Redéfinir
Categorie Redéfinir .
Demiére transmission
Source financement 10 - Ministére de 'éducation Bedefinic Résultat Redéfinic
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Entrez le numéro du cours du programme d’études (ex. : 601-103-MQ). Pour rechercher un numéro
de cours, cliquez sur l'icone . La fenétre suivante apparait (Image 1.5). La recherche peut
s’effectuer selon le numéro (discipline, objectif, cours, cours officiel, cours SOBEC) ou selon le titre

(discipline, cours).

Image 1.5

| 4} Recherche de cours O *
Recherche de cours
Wous pouvez utiliser ce formulaire afin de rechercher et sélectionner le cours désiré.
Recherche avancée
Dans le champ Numéro du cours ~ Recherche
Rechercher Num%m de la discipline
Muméro de |'objectif
Résultats Numeéro du cours officiel
- MNuméro du cours SOBEC —
Numeéro Titre: de |a discipline gine:
Titre: du cours
Afficher uniquement les cours de mon établissement
Afficher uniquement les cours actifs
OK Annuler
BAC 1260
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Entrez le numéro de groupe du cours. Ce numéro est associé a un des trois types RAC de transmission
ou « Modes » de classification du résultat de I'activité d’évaluation : EE, EE SR (sans résultat) et FM.
La liste des numéros de groupe a entrer dans Clara et leur type de RAC correspondant apparaissent
dans la grille de correspondance cours/compétences.

Cliquez Sauvegarder.
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