CLARA : DECLARATION D’UNE
EQUIVALENCE

Inscription d’une situation spécifique au dossier
du candidat dans une démarche de RAC
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CLARA : DECLARATION D’UNE EQUIVALENCE

La fenétre Liste des situations spécifiques permet de déclarer une équivalence au dossier du candidat. Pour y
accéder, il faut d’abord récupérer I'information & propos du candidat. Cliquez Etudiants dans la fenétre suivante.
Il existe deux possibilités d’acces : le menu a gauche dans la colonne bleue ou le menu au centre de la fenétre.

# Clara - Accueil

Fichier  Edition Modules Navigation

0-9-2 =

Favoris

Fenétre

Aide

13 Mes opérations Clara | © @)

# Bienvenue dans Clara

Pour débuter votre utilisation. cliquez sur un élément du menu de gauche. ou encore, cliquez sur un des liens ci-dessous.
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Codes au dossier Cours du secondaire
Dossiers sessions / Inscriptions  plus.
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Cours

Recherche  Caractéristiques dun cours
Disciplines / unités org. Informations SOBEC  Préalables
Programmes et objectfs plus

h Programmes

C: dun
Informations SOBEC Objectifs Préalables
Epreuves synthése  Regroupements de programmes

(&) Horaire maitre

Liste des rencontres
Copie massive de groupes et rencontres

¥ Réservation de locaux

#&5% Recherche Création dune réservation
Caractéristiques dune réservation  Historique
Clients extemes plus

.. @ Centre de formation Skytech ¥
Des atebers pratiques pour augmenter votre efficacité
g
Mardi, 21 novembre
Consolidation et déclaration annuelle a la CARRA
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Fates-vite, les places sont imitées

La fenétre suivante apparait. Effectuez une Recherche simple pour localiser le dossier d’'un candidat. Aprés avoir

accédé au dossier, cliquez Dossiers sessions / Inscriptions dans le menu de gauche.

# Clara - Recherche d'étudiants

Fichier  Edition
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Modules  Navigation

47 Mes opérations Clara

Outils

Fenétre  Aide
® @

Favoris

Recherche avancée

Sélectionnez le champ a partir duquel vous désirez

Dans le champ [Nom et prénom | [Recherche |  effectuerla recherche. pus saisissez le texte

Code permanent rechercher. Le texte peut contenr des caractéres de
Rechercher Nom de famile remplacement tels que « * s et « 7 »
p Pour en savoir pius
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|Titre du programme

cerac




1 Déclaration d’une équivalence

La fenétre Dossiers sessions apparait (Image 1.1).

Image 1.1

Fichier Edition Modules Navigation Opérations Outils Favoris Fenétre  Aide Numéro de létudiant ~ Saisissez un criére de rechd
0-9-2 4 D MesopértionsClara |€ @) | 14« 1 /1 » w

Leblanc, Lise 1 Mémo (1 nouveau)

1234567 W ¥ Session A17 Gile 17RAA F. Sylvestre 2017-09-25 10:01

LEBL 12345678 Unté org, RA Lang FR SPE 1 00 TEEXS6 Profil 2 1

Dossiers sessions
Voici |a liste des dossiers sessions ainsi que les inscriptions d'un étudiant. En sélectionnant un dossier session, vous pourrez consulter |3 liste des inscriptions
pour cette session ou encore visualiser le détail dun dossier ou dune inscription.

Afficher uniquement les léments activés -
Session  Grille Noprog  Unité org IC  Hres Un.encours  Un.réussies  Un, échouées
A2017 |JEEDK-17R-RA RA - Cégep Marie-Vic.. |1 |0
A-2012 JEE.OK 9150012 -Cégep@d... |2 |6 0.00 366 0.00
A-2011 JEE.OK 915001-2-Cégep@d... |2 |6 0.00 1,66 2,00

A

Inscriptions Automne 2017
No.cours .« Groupe Note Rem  Abs Moy Cat Financ. RAC EDist Recensement
INSTEERA  |08459 HP |00 S EY Non appiicable

ves de langue

yrithy

A Pour déclarer une équivalence, double-cliquez sur la grille session (bande bleue) ou I'équivalence
sera déclarée. La fenétre Détail du dossier session apparait (Image 1.2).

Image 1.2

Fichier Edition Modules Navigation | Opérations 4 B
o- a H & ® OMe Redéfinir le programme LR
Leblanc, Lise Redéfinir I'organisme Ctrl+0 e Ty o)
123-4567 Redéfinir la SPE Ctri+E F. Sylvestre 2017-09-27 10:33
LEBL 123456/  Définir la spécialité de I'étudiant CtleM Lang FR SPE 1 | 00 TEE#36 11
Détail du Copier le dossier... Ctrl+D
Mo GRuations spéci cleF |
Statut remise choix cours et récupération horaire ~ Ctrl+H
Programme gl 322 A0 Bnver. 2000 Techniques deducation 8 lenfar
Programme Socrate 322A0  Anver. 2000  Techniques diéducation & lenfance Demiers ajout/retrat  2017-10-27 1021
éhini |
Bl e o
Unité org. de la grile  RA - Cégep Marie-Victorin - Reconnaissance de BRedéfini [unité org,
Transmission
Bedéfinr lunité org,
gecr;ew Dossier session 1 - Transmis Bedéfinic
o 3 TR Demiére trans. 2017-11-2309:35
A e e Reddioy frissant Date imte pour e choix de cours Redéfine
Date et heure du calcu SN
Brat paiement frais session 0 - Non généré Bedéfine létat Date limte pour linscription Bedéfine
0 Non i de paiement — -
Date heure dencaissement Date imze pour lencaissement Bedéfin
Etat dinscription 0 - Sans objet Bedéfinic 'état o 2
0- Sans objet dinscription
FR - Fran v
Date dinscription o=
= SO - Sans objet v
Temp S0 - Sans objet = N-Non v| Voyageauourdumonde |N-Non
= Bt N-Non ~ Prov. groupe rebgion [N-Non v
e N-Non ~ Pronté dassgnation
0 - Changement accepté v
Base d'admission | TDS - Teulaire du DES v

Il existe deux possibilités d’acces a la fenétre Liste des situations spécifiques (Image 1.3).

cerac 12




1) Encliguant simultanément les touches

ou

2) En effectuant les étapes suivantes :

B

Cliquez I'onglet Opérations au haut de la fenétre. Un dérouleur apparait.

C | Cliquez Situations spécifiques.

La fenétre Liste des situations spécifiques apparait (Image 1.3)

Image 1.3

Image 1.4

Sauvegarder Annuler

# Situations spécifiques de Laroussi, Reghaia (189-5180) 4 la session Hiver 2018 [u] X
Liste des situations spécifiques
Voici la liste des stuations spécfiques ainsi que leur état au dossier de [étudiant
Si vous voulez changer Ia stuation ou le type de stuation pour un enregistrement déja transmis & Socrate, vous devez supprimer cet enregistrement et en créer
un nouveau
Afficher uniquement les élémerts activés v
Stuation -+ Type stuation spécfiaue Transmission Finapplcaon _ Dem. rans @ Houter # D
€© Supprimer

©) Ade
ETU3120

# Situations spécifiques de Laroussi, Reghaia (189-5180) 4 la session Hiver 2018

a X
Liste des situations spécifiques
Voici la liste des stuations spécifiques ainsi que leur état au dossier de I'étudiant
Si vous voulez changer la situation ou le type de situation pour un enregistrement déja transmis & Socrate, vous devez supprimer cet enregistrement et en créer
un nouveau.
Afficher uniquement les éléments activés v
Stuation ~ Type stuation spéciique Transmission Fin application ~ Dem. trans. 9 Bouter
© Supprimer

©) Ade Sauvegards
ETU3120 jer Annuler

D Pour ajouter une situation spécifique au dossier du candidat, cliquez Ajouter. Une nouvelle bande
bleue apparait (Image 1.4).

E Cliquez la bande bleue sous Situation, puis la fleche ~ pour faire apparaitre la liste des situations.
Choisissez la situation RAC — Reconnaissance des acquis scolaires.
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Situation » Type situati

UT - Projet pour autochtone
BMO - Bourse de mobilté étudiante
CND - Béve admis sous condition
ECH - Entente programme d'échange collégial
FAM - Formation d'appoint en math.

HAN - Service personne handicapée

MAN - Activités de mise & niveau obligatoires
RAC - Reconnaissance des acquis scolaires
URE - Stuation dunités retenues

Cliquez la bande bleue sous Type situation spécifique, puis la fleche v pour faire apparaitre la liste
des types de situation spécifique. Cliqguez RASHORSCOL - Hors collégial.

Type situation spécfique Transmission Fin application

M 11 - Atransmettre

ENT_VAL - Entrevue de validation

ENTVALAEC - Entrevue de vahkdation en formation spécfique AEC

ENTVALDEC - Entrevue de validation en formation spécfique DEC

ENTVALEPHY - Entrevue de validation en formation générale éducation physique
ENTVALLENS - Entrevue de validation en formation générale langue d'enseignement
ENTVALLSEC - Entrevue de validation en formation générale langue seconde
ENTVALPHIL - Entrevue de validation en formation générale philosophie
RASHORSCOL - Hors collégial

Dem

Cliquez Sauvegarder.

ATTENTION!

Il est important de ne rien changer dans la section Transmission. Cette section change
automatiguement de statut apres le transfert de I'information vers Socrate par la

personne responsable. Une fois le dossier transféré, le statut change a 1 — Transmis et
la derniere date de transmission (Dern. Trans.) est indiquée.

Situation

Type situation spécifique Transmission Fin application

RAC - Reconnaissance des acq... | RASHORSCOL - Hors collégig! | 1 - Transmis

Dem. trans.
2017-11-30 10:02
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