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CONTEXTE DE LA FORMATION

* Besoin pressenti dans le sondage 2018: se doter d’'une
Instrumentation RAC

* Quverture du ministere a soutenir les colleges dans
I"élaboration des outils maison

* Qualité de la démarche = qualité docimologique des
outils

e Cohérence entre les outils constituant I'instrumentation
RAC

Fiche descriptive = pierre angulaire
de toute I'instrumentation

L'élaboration de la fiche descriptive,
la pierre angulaire de toute I'instrumentation




OBJECTIFS DE LA FORMATION

Objectif général

* Qutiller les conseillers pédagogiques dans le
développement ou Ila modification des fiches
descriptives (FD)

Objectifs spécifiques

* Favoriser l'intégration des points essentiels relatifs a
I"élaboration d’une FD

* Expérimenter la rédaction de FD

e Situer le développement des FD dans le processus
d’élaboration de lI'instrumentation RAC

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation
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ANALYSE D'UN PROGRAMME D ETUDES

Candidats
potentiels

Outils RAC
existants /

Besoins

_ Milieux
Organismes de
externes travail

Nouvelle Appellations
réglementation d’emploi
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ANALYSE D'UN PROGRAMME D ETUDES

es
compétences

!

confort des
spécialistes

(U

\

ou
regroupements

) & )

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation



ANALYSE D'UN PROGRAMME D ETUDES

Rédaction de I'information sur la compétence :

Caractéristiques :

" une seule phrase résumant les composantes essentielles
= vocabulaire clair et accessible

Utilité pour la personne candidate :
= permet de bien saisir la nature de la compétence et d’avoir une idée
des exigences qu’elle comporte

Utilité dans le processus d’élaboration de I’'instrumentation :

= s’approprier le programme d’études

= s’assurer d’une vision commune

= permet de déterminer des regroupements de compétences potentiels

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation



ANALYSE D'UN PROGRAMME D ETUDES

Information sur la compétence :

GESTION ET TECHNOLOGIES D'ENTREPRISE AGRICOLE 152 B0
Exemple 1:
EVALUER UN CYCLE DE PRODUCTION AGRICOLE 0226

FICHE DESCRIPTIVE
AUTOEVALUATION

Information sur | Evaluer un cycle de production agricole a partir d'outils de gestion (ex. : états
financiers, registres de production, marge de preduction) en vue d'établir un

la competence diagnostic et d'apporter les ajustements nécessaires.

E/(gmplg 2 TECHNIQUES DE GENIE MECANIQUE - 241_AD

CONDUIRE UN TOUR CONVENTIONNEL 012Q

FICHE DESCRIPTIVE

Opérer un tour conventionnel pour produire une piéce mécanique

Information sur la compétence a partir d'un dessin de detail donné.
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LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Définition du « coeur de la compétence » :

Le cceur de la compétence est un concept opérationnel ayant pour
principale fonction de guider et d’encadrer tout le processus d’élaboration
d’une instrumentation en reconnaissance des acquis et des compétences
afin que seuls les élements des programmes d’études dont la maitrise
parait essentielle a la mise en ceuvre de la compétence telle que ciblée par
le référentiel soient retenus comme cadre de référence.

Ministére de I'Education, du Loisir et du Sport (MELS), Guide d’élaboration de I'instrumentation dans le
cadre de I'approche harmonisée en reconnaissance des acquis et des compétences. Québec, 2014, p. 5.
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LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

E/(gmplg d’%ng Extrait du devis en Technologie des procédés et de la qualité des aliments (154.A0)
compétence :

Objectif Standard

Enoncé de la compétence Contexte de réalisation

Effectuer des analyses physicochimigues sur les . A partir du manuel de FAssaciation of Official

aliments. Agricuitural Chemists; de mafiéres premiéres, de
produits alimentaires en cours de production et
de produits finis.

» A Faide d'équipement d'analyse
physicochimique; des fiches technigues, de
meéithodes de référence et des normes oudes
spécifications établies par lentreprise.

+ Dans un laboratoire.

+ Dans le respect des régles de santé, de
sécurité et d'hygigéne ainsi que des normes
environnementales.

Eléments de la compétence Critéres de performance

1 Etablir 1a séquence des analyses. + Oplimisation du temps de travail.
+ Choix logique de la séquence de travail.

2 Préparer I'équipement, les échantillons et les + Réalisation correcte des montages.
solutions. + Utilization appropriée des manuels techniques.
+ Preparation déchantillons représentatifs de
I'ensemible du lot.
+ Preparation précise des solutions.
3 Appliguer les procédures o analyse. Calibration précise des appareils de mesure.
Lecture juste de mesures.
Suivi rigourewx des procédures.
Démaonstration de dextérité.

4 Traiter les données.

Choix judiciewus des données.

+ Calculs exacts.

+ Consignation uniforme des résultats dans un
rapport.




LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Compétences :
objectifs
et standards

Déclinaison en
plusieurs éléments

\\ J
Activités
d’apprentissage:

_ sequence Iog|que/

LOGIQUE DE DEVELOPPEMENT

Tous les éléments
sont enseignés et
évalués.

PN

MILIEU SCOLAIRE RAC

COMPETENCES A
ACQUERIR

Processus d'apprentissage
de tous les éléments
des compétences

Démarche basée
sur la notion de
copur de la « compétence »

}

Evaluation des
apprentissages

Evaluation des
compatences acguises

LOGIQUE DE MOBILISATION

COMPETENCES A
RECONNAITRE

-4
\ RESPECT DES F_IIG‘EIH:ES ou /
PROGRAMME DETUDES
J

SANCTION DES ETUDES

Compétences :
résultats attendus
de la formation

Eléments
essentiels
retenus

4 A

Evaluation des
éléments
essentiels a la
mise en ceuvre
dela
compétence
d’ou I'expression
: « coeur de la

kcompétence » /

Adaptation du schéma a partir de celui présenté a I'annexe V du Guide d’élaboration de I'instrumentation dans le cade de I’'approche harmonisée en RAC. MELS. Québec (2014).



LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Pour déterminer le coeur de
chaque compétence, nous
devons référer dans le
programme d’études:

** aux éléments de compétence
** aux critéres de performance
¢ au contexte de réalisation

Extrait du devig en Technologie des procédés et de la qualité des aliments (154.A0)

Code : DOXC

Objectif

Standard

Enoncé de la compétence

Effectuer des analyses physicochimigues sur les

aliments.

Eléments de la compétence

Contexte de réalisation

A partir du manuel de FAssociation of Official
Agricuftural Chemists; de matiéres premigres, de
produits alimentaires en cours de production et
de produits finis.

A raide d'équipement d'analyse
physicochimique; des fiches techniques, de
méthodes de référence et des normes oudes
spécifications établies par lentreprise.

Dans un laboratoire.

Dans le respect des régles de santé, de
sécurité et dhygiéne ainsi gue des normes
envirennementales.

Critéres de performance

1 Etablir la séquence des analyses.

2 Preparer 'equipement, les échantillons et les
solutions.

3 Appliquer les procédures d’analyse.

4 Traiter les données.

Optimisation du temps de travail.
Choix logique de la séquence de travail.

Realisation comecte des montages.

Ltilisation appropriee des manuels techniques.
Preparation d’échantillons représentatifs de
I'ensemble du lot.

Preparation précise des solutions.

Calibration précise des appareils de mesure.
Lecture juste de mesures.

Suvi rigourewx des procédures.
Démonsfration de dextérits.

Choix judiciew: des données.

Calculs exacts.

Consignation uniforme des résultats dans un
rapport.




LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Il est important de porter attention a:

X/

*»* relever les « doublons », c’est-a-dire des éléments
identiques référant a des compétences différentes

L'élaboration de la fiche descriptive,
la pierre angulaire de toute I'instrumentation




LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Autres points a considérer :

+ utiliser UN SEUL VERBE par élément de compétence

+¢ choisir un verbe au bon niveau taxonomique : permet a la personne
de se situer en fonction du niveau de difficulté

** choisir un vocabulaire accessible a la clientéle visée

s éviter |'utilisation de qualificatifs

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation




Taxonomie de Bloom :

LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

|Taxonomie de Bloom |

| Domaine cognitif }
> Domaine affectif
tenter accepter
questionner défendre
juger supporter
provoquer contribuer
contester partager
complimenter joindre
se proposer
—— Dosal =
it
fléchir relaxer
étirer écrire
atteindre taper
saisir exprimer
manipuler agir
donner un coup de pied | opérer
exécuter conduire

COMPREHENSION

EVALUATION

SYNTHESE

ANALYSE

APPLICATION

COMPREHENSION

»[ CONNAISSANCE |

CONNAISSANCE

mémoriser
nommer
répéter
identifier
décrire
définir
dupliquer
montrer
dire
formuler
spécifier
rappeler
lire

citer
colliger
étiqueter
sélectionner
relier
arrangcr
ordonner
lister
énumérer
enregistrer
reproduire
examiner

reconnaitre
associer
regrouper
ordonner
distinguer
comparer
contraster
différencier
convertir
estimer
prédire
citer
décrire
paraphraser
reformuler
retracer
expliquer
résumer
rapporter
réviser
élargir
interpréter
traduire
discuter

colliger
relier
combiner
déterminer
classifier
transférer
relater
illustrer
représenter
calculer
expérimenter
simuler
résoudre
démontrer
établir
préparer
compléter
appliquer
pratiquer
produire
modifier
construire
utiliser
changer
agir
interviewer
dramatiser
administrer
découvrir
enseigner
développer

analyser
examiner
fouiller
survoler
décomposer
sélectionner
relier
regrouper
comparer
contraster
corréler
discriminer
séparer
diviser
subdiviser
inventorier
catégoriser
inférer
détecter
interpréter
arranger
ordonner
prioriser
esquisser
illustrer
schématiser
classifier
expliquer
signaler
concentrer

combiner
spéculer
compiler
modifier
intégrer
adapter
réécrire
renforcer
planifier
préparer
généraliser
exprimer
formuler
proposer
suggérer
structurer
substituer
réordonner
imaginer
concevoir
composer
anticiper
intervenir
faciliter
collaborer
produire
créer
développer
inventer
négocier
réorganiser
valider

comparer
discriminer
estimer
mesurer
tester
réviser
juger
déduire
prédire
conclure
évaluer
classer
noter
choisir
déterminer
décider
recommander
justifier
résumer
expliquer
reformuler
critiquer
défendre
supporter
convaincre
persuader

Francois Guité : hitp:/Awww.opossum.ca/guitei/index. html

L'élaboration de la fiche descriptive,
pierre angulaire de toute I'instrumentation




LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

TITRE DU PROGRAMME CODE

Alde-mémolre :

CODE - ENONCE DE LA COMPETENCE Outil desting

au candidat
FICHE DESCRIPTIV
AUTOEVALUATION

Réle des fiches descriptives -

- S'autoévaluer en fonction des éléments essentiels a la mise en ceuvre d'une
compétence

- Se préparer i I'entrevue de validation

F“c:“::":" : Information sur Permet de bien saisir la
- [1] Ihi_rle a
e ‘.' hda:e la compétence | | nature de la compétence
accessible)
J'Al LES ACQUIS
Description de la compétence
oul | = | Hon
partia
Texte {s'il y a lieu] :
CODE-Mo  Ekment (m]
Un seul verbe .
par élément de - Eléments
compétence CODE-Me Element déterminés a partir
des compétences du
+  Texte (50l y a liew) programme d’études (m|
(sl = Tewxte (57l y a leu) ] [m]
Iau::;:l':que Eaumznis =
CODE-Mo  Ekment Bl s e
T, »  Texte (5 y a liew) Eléments = a
accessible i la Résultats attendus
clientéle visée +  Tete (57 y a liew) a
O

Décrivez une situation concréte et précize ol vous avez dd metire en ceuvre la
compétence.

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation




LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Role de La fiche descriptive :

TITRE DU PROGHAMME CODE

CODE — ENONCE DE LA COMPETENCE Dutil destingé

au candidat
FICHE DESCRIPTIV
AUTOEVALUATION

Raole des fiches descriptives :
-  S'autoevaluer en fonction des elements essentiels a la mise en ceuvre d"une

competence
- Se préparer a I'entrevue de validation

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation




LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Information sur La compétence :

Permet de bien saisir la
Texte nature de la competence

J'AlI LES ACCQUIS

En
|1HI'|H- Han

Formulation :

= Courte |1 phrase) Information sur

= Claire [vocabulaire la competence
accessible)

Description de la compétence

Ol

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation



LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Eléments de compétence :

Un seul verbe
par element de
competence

Respect du
niveau
taxonomique

Vocabulaire

accessible a la
clientele visee

JAI LES ACQUIS
Description de la competence
oul | _E% | Men
partie
Texte (5"l y a lieu) :
CODE-No  Ement O
. Eléments
CODE-Mo  Element déterminés a partir
des competences du
= Texte ('l y a beu) programme d'efudes D
= Texte ('l y a beu) . O
Eléments =
CODE-Mo  Elément A |
= Texte (57 y a beu) Eléments = O
Resultats attendus
= Texte (57 y a beu) O
O

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation



LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Exemple d’une fiche descriptive : 053M

GRAPHISME 570.G0

GERER UNE MICRO-ENTREPRISE EN COMMUNICATION GRAPHIQUE 053M

FICHE DESCRIPTIVE
AUTOEVALUATION

Information sur

o Comobtence Planifier et assurer le suivi administralif des activités d'une micro-entreprise

iy n
Description de la compétence En e

En respectant I'éthique professionnelle
053M-1  Préparer une offre de services o I O | O
053M-2  Préparer un contrat o I O | O

053M-3  Effectuer le suivi administratif des activités (ex - adroits| 3 | O | O O
d'auteur, facturation)

Commentaires :

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation



LA FICHE DESCRIPTIVE: REPERES ESSENTIELS

Exemple d’une fiche descriptive : 0130

TECHNIQUES DE GENIE MECANIQUE — 241 AD

MODIFIER LE CONCEPT DES COMPOSANTS D'UN EQUIPEMENT INDUSTRIEL 0130
FICHE DESCRIPTIVE
Information sur Prévoir le remplacement des composants d'un équipement industriel en vue de
la compétence le réparer ou d'améliorer sa performance
‘ Je suis capable Fal besoin
Description de la compétence — de
Oui Non | Précisions
partie
0130-1 | Déterminer les conditions de fonctionnement de la O O O O
machine (ex_ : critéres de performance, forces, types de
mouvements)

0130-2 | Calculer la puissance, les charges, la vitesse de rotation O O O O
et les tolérances de I'équipement

0130-3 | Sélectionner des composants dans les catalogues de O O O a
manufacturiers

0130-4 | Représenter les composants sous forme de schémas O O O 0O
conformément aux conventions et aux normes de
sécunté en vigueur.

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation
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LA FICHE DESCRIPTIVE S’ INSCRIT DANS UN

PROCESSUS ITERATIF

La FD évolue au fil de I’élaboration de
I’instrumentation




LA FICHE DESCRIPTIVE S’ INSCRIT DANS UN
PROCESSUS ITERATIF

Conseils logistiques:

* Poursuivre |'élaboration rapidement apres la
formation

* Se doter d’un fichier de suivi
* Nommer les fichiers par compétence
(code de compétence_outil_date)

e Utiliser le nuage (One Drive, Teams) pour
partager les fichiers avec les spécialistes

* Consulter le portail http://ceraccegeps.ca/

L'élaboration de la fiche descriptive,

la pierre angulaire de toute I'instrumentation
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