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CONTEXTE DE LA FORMATION

• Besoin pressenti dans le sondage 2018: se doter d’une 
instrumentation RAC 

• Ouverture du ministère à soutenir les collèges dans 
l’élaboration des outils maison

• Qualité de la démarche = qualité docimologique des 
outils 

• Cohérence entre les outils constituant l’instrumentation 
RAC

Fiche descriptive = pierre angulaire 
de toute l’instrumentation

L’élaboration de la fiche descriptive, 

la pierre angulaire de toute l’instrumentation 



OBJECTIFS DE LA FORMATION

Objectif général

• Outiller les conseillers pédagogiques dans le
développement ou la modification des fiches
descriptives (FD)

Objectifs spécifiques

• Favoriser l’intégration des points essentiels relatifs à
l’élaboration d’une FD

• Expérimenter la rédaction de FD

• Situer le développement des FD dans le processus
d’élaboration de l’instrumentation RAC

L’élaboration de la fiche descriptive, 

la pierre angulaire de toute l’instrumentation 
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CONTEXTE

Outils RAC 
existants

Nouvelle 
réglementation

Appellations 
d’emploi

Organismes 
externes

Tâches

Milieux
de

travail

Candidats 
potentiels

Besoins
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Particularités du programme

Complexité 
des 

compétences

Degré de 
confort des 
spécialistes

Thématiques 
ou 

regroupements
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Rédaction de l’information sur la compétence : 

Utilité pour la personne candidate :
▪ permet de bien saisir la nature de la compétence et d’avoir une idée 

des exigences qu’elle comporte

Caractéristiques :
▪ une seule phrase résumant les composantes essentielles
▪ vocabulaire clair et accessible

Utilité dans le processus d’élaboration de l’instrumentation :
▪ s’approprier le programme d’études
▪ s’assurer d’une vision commune
▪ permet de déterminer des regroupements de compétences potentiels
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Information sur la compétence :

Exemple  1:

Exemple  2:
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Définition du « cœur de la compétence » : 

Le cœur de la compétence est un concept opérationnel ayant pour
principale fonction de guider et d’encadrer tout le processus d’élaboration
d’une instrumentation en reconnaissance des acquis et des compétences
afin que seuls les éléments des programmes d’études dont la maîtrise
paraît essentielle à la mise en œuvre de la compétence telle que ciblée par
le référentiel soient retenus comme cadre de référence.

Ministère de l’Éducation, du Loisir et du Sport (MELS), Guide d’élaboration de l’instrumentation dans le 
cadre de l’approche harmonisée en reconnaissance des acquis et des compétences. Québec, 2014, p. 5.
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Exemple d’une 
compétence  :
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Adaptation du schéma à partir de celui présenté à l’annexe V du Guide d’élaboration de l’instrumentation dans le cade de l’approche harmonisée en RAC. MELS. Québec (2014).

Compétences :  
objectifs 

et standards

Compétences :
résultats attendus 

de la formation

Éléments 
essentiels 
retenus

Évaluation des 
éléments 

essentiels à la 
mise en œuvre 

de la 
compétence 

d’où l’expression 
: « cœur de la 
compétence »

Déclinaison en 
plusieurs éléments

Tous les éléments 
sont enseignés et 

évalués.

Activités 
d’apprentissage: 

séquence logique



LA FICHE DESCRIPTIVE: REPÈRES ESSENTIELS

Pour déterminer le cœur de 
chaque compétence, nous 
devons référer dans le 
programme d’études:

❖ aux éléments de compétence
❖ aux critères de performance
❖ au contexte de réalisation
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Il est important de porter attention à:

❖ repérer les éléments de nature plus scolaire

❖ déceler les éléments qui sont inclus dans d’autres
éléments à l’intérieur d’une même compétence

❖ relever les « doublons », c’est-à-dire des éléments
identiques référant à des compétences différentes

ÉLÉMENTS ESSENTIELS
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Autres points à considérer :

❖ utiliser UN SEUL VERBE par élément de compétence

❖ choisir un verbe au bon niveau taxonomique : permet à la personne 
de se situer en fonction du niveau de difficulté

❖ choisir un vocabulaire accessible à la clientèle visée

❖ éviter l’utilisation de qualificatifs
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Taxonomie de Bloom :
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Aide-mémoire :
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Rôle de la fiche descriptive : 
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Information sur la compétence :
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Éléments de compétence :
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Exemple d’une fiche descriptive : 053M
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Exemple d’une fiche descriptive : 0130
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La FD évolue au fil de l’élaboration de 
l’instrumentation

FD
Outils en 
soutien

FE

CR
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Conseils logistiques:

•Poursuivre l’élaboration rapidement après la 
formation

• Se doter d’un fichier de suivi 

•Nommer les fichiers par compétence

(code de compétence_outil_date)

•Utiliser le nuage (One Drive, Teams) pour 
partager les fichiers avec les spécialistes

•Consulter le portail http://ceraccegeps.ca/
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http://ceraccegeps.ca/
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